PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA
w Szkole Podstawowej nr 15 z Oddzialami Sportowymi im. Jana III Sobieskiego w Raciborzu

81

Podstawa prawna
Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pézniejszymi zmianami).

82

Definicja
Wypadek ucznia to nagte zdarzenie, powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, Ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

- na terenie szkoty;

- poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, zawody

sportowe),
- na basenie.
§3

Cele procedury
Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow szkolty gwarantujgcych poszkodowanemu
uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.
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Zakres
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikoéw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.
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Osoby odpowiedzialne
- Nauczyciele,
- Dyrektor,
- Pracownicy niepedagogiczni.
86

Opis dzialan

1. Pracownik szkoty, ktory byt $§wiadkiem lub powzigt wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, W Szczegolnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng (pielegniarka szkolna lub pogotowie ratunkowe), a w miar¢ mozliwosci
udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogdlne zasady postgpowania przy udzielaniu
pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig zatacznik nr 1 do procedury),

b) nie dopuszcza do zajgc lub przerywa je wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym sa lub bedg prowadzone zajgcia moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa
uczniow,

) niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoly.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasg — prosi 0 nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela
uczgcego w najblizszej sali. Pozostawienie pozostatych ucznidow bez opieki jest niedopuszczalne.



2.

O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktorego przebywal uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje
wpisem w dzienniku zajeé¢ podajac date i godzine powiadomienia matki/ojca/opiekuna ucznia
o0 wypadku (klasa/uczen/kartoteka ucznia/ notatka/wybor notatki publicznej/wpis)

. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,

siniak, opuchlizna, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu ustala
z nim:

a) ewentualng potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
C) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku zaje¢.
klasa/uczen/kartoteka ucznia/ notatka/wybor notatki publicznej/wpis)

Uwaga:

Dziecko musi zostaé odebrane przez rodzica, a dopdki rodzic si¢ nie zglosi, opieke nad dzieckiem
sprawuje pielggniarka szkolna lub nauczyciel. Nie mozna ucznia, ktory ulegt nawet lekkiemu
wypadkowi wypusci¢ samego ze szkoty, rowniez w przypadku, gdy skonczyt lekcje.

4.

Szczego6lng uwage nalezy zwroci¢ na wypadki z ktorym wigza sie, nawet lekkie z pozoru urazy
glowy. Wymioty badz nudno$ci pojawiajace si¢ po takim urazie, moga wskazywac na
wstrzgsnienie mdzgu.

. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) pielegniarka,

nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

. Nauczyciel, ktory sprawowal opieke nad uczniem w chwili wypadku wypelnia druk:

Zgloszenie wypadku ucznia (zalacznik nr 2)
Druki znajduja si¢ w:
- sekretariacie szkoty,
- pokoju nauczycielskim,
- pokoju nauczycieli wychowania fizycznego.
Wypelniony druk nalezy odda¢ w dniu wypadku w sekretariacie szkoly.

. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik zawiadamia

niezwtocznie:
a) organ prowadzacy (zatgcznik nr 3),
b) wspotpracujacego ze Szkolg pracownika stuzby BHP (drogg elektroniczng),
c) spotecznego inspektora pracy (drogg elektroniczng),
d) rad¢ rodzicoéw (zalacznik nr 3).

. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie

prokuratora i kuratora o$wiaty (zatacznik nr 3).

. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia niezwtocznie

panstwowego inspektora sanitarnego (zatacznik nr 3).

10. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,

miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania



ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

11. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

12. Dyrektor Szkoty powotuje cztonkdéw zespotu powypadkowego:

a) w sktad zespotu wchodzi wspoélpracujacy ze szkotg pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz spoteczny inspektor pracy,

b) jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP lub spoteczny inspektor
pracy dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoty przeszkolonego w zakresie
BHP,

) w skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel rady rodzicow, organu prowadzgcego,
lub kuratora o§wiaty,

d) przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby BHP, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu
spoteczny inspektor pracy, jezeli w pracach zespolu nie uczestniczy zadna z tych osob,
przewodniczacego zespotu sposrod pracownikdéw szkoty wyznacza dyrektor,

e) zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa:

- przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnos$ci rodzica lub wychowawcy lub pedagoga
szkolnego) oraz sporzadza protokot tego przestuchania,

- przestuchuje $wiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania,

- jezeli $wiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci ich rodzicow lub
wychowawcy lub pedagoga szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci

ucznia— $wiadka i jego rodzicow lub w obecno$ci wychowawcy ucznia lub pedagoga
szkolnego po uzyskaniu pisemnej zgody rodzica (zat. nr 6),

- sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okre§lonej w pkt. 10),

- uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktérego uczen przebywat w czasie,
gdy zdarzyt si¢ wypadek,

- sporzadza protokot powypadkowy.

Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty.

f) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; cztonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrebne,
ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,

g) przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych im
prawach w toku postepowania powypadkowego,

h) z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicéw (opiekundéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktdrzy potwierdzaja
ten fakt podpisem w protokole,

- protokot dorecza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole,

- organowi prowadzacemu i kuratorowi o§wiaty protokot powypadkowy dorgcza si¢ na ich
whniosek,

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

- w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono
protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani przy
odbieraniu protokotu),

- Zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokolu powypadkowego lub na pi§mie przewodniczacemu
zespotu,

- zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci: niewykorzystania wszystkich srodkow
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego; sprzecznosci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materialem dowodowym,

- zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkofe,

- po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze: zleci¢ dotychczasowemu
zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci



dowodowych, badz tez powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego.

13. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okre§lonego w rozporzadzeniu MENiS
z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach.

14. Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okolicznos$ci i przyczyny wypadkow
oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im.

15. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Procedurg stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
ustalania okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy.
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Techniki i narzedzia monitorowania

1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty — pod wzgledem bhp).
2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, protokoly powypadkowe).
§8

Sposoby gromadzenia danych

- ,Rejestr wypadkow”,
- Dokumentacja powypadkowa ,
- Protokoty pokontrolne dyrektora Szkoty i instytucji zewngtrznych uprawnionych do kontroli.

89

Ewaluacja
Stormutowanie oceny przydatnosci i skutecznosci podejmowanych dziatan w odniesieniu do celow,
ewentualna modyfikacja procedury.

810

Sposbb prezentacji wynikow
Przekazywanie uog6lnionych wnioskdw z monitorowania i ewaluacji — podczas posiedzen rady
pedagogicznej —przez dyrektora szkoty.

Zataczniki:

Ogolne zasady udzielania pierwszej pomocy.

Druk zgtoszenia wypadku ucznia.

Druk zgloszenia (zawiadomienia) o wypadku ucznia.

Wzor protokotu powypadkowego.

Wz6r rejestru wypadkow

Druk zgody rodzica na spisanie wyjasnien i odczytanie protokotu.
Stowniczek terminow.

NoabkowhE

Opracowat Zespot w skladzie:

Pracownik BHP — Krystyna Olgdzka

Spoteczny inspektor pracy — Malgorzata Rostowska
Wicedyrektorzy: Joanna Paszkowska, Barbara Szyksznian-Morek
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11.

12.

13.

14.

Zalacznik nr 1

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym obowigzkiem
kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowac spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpoznac¢ stan poszkodowanego.

Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jezeli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja,
zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogos z otoczenia, kto potrafi jej udzielié.
Poszkodowanemu nalezy zapewni¢ spokoj, odsung¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Ustali¢ rodzaj urazu (rany, ztamania, krwotoki itp.).

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo opatrzy¢.
W razie porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia i innych
powaznych urazéw — bezwzglednie wezwaé (pogotowie ratunkowe) niezaleznie od
prowadzonej akcji ratowniczej.

Sprawdzi¢ droznos¢ drog oddechowych, oddech.

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania lub
zewngetrznego masazu serca.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozi¢ po uprzednim
zatamowaniu krwotoku.

Poszkodowanemu z utratg §wiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci ptynnej ani statej
(tabletki).

Przy podejrzeniu uszkodzenia kregostupa nie wolno bez koniecznej potrzeby zmieniaé
pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



Zalacznik nr 2

ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA (przez Swiadka wypadku/inng osobe)

Imi¢ 1 nazwisko ucznia

Data urodzenia

Data wypadku...........cooooiiiii

Miejsce wypadku

Rodzaj zajec

Rodzaj urazu

Udzielona pomoc

Opis wypadku

Swiadek wypadku

Imig¢ i nazwisko osoby sprawujacej opieke nad uczniem w chwili wypadku

Data, godzina i sposéb powiadomienia o zdarzeniu rodzica/opiekuna ucznia (z podaniem imienia
i nazwiska osoby powiadomionej)



Zalacznik nr 3

Raciborz, dnia .........cccveeeeeee
pieczg¢ nagtowkowa szkoly

ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA

1. Imig i nazwisko poszkodowanego ucznia, klasa, wiek:

2. Data Wypadku ..........cccooiiiiiiiie GOUZINA ..ot
3. Rodzaj wypadku: lekki, ciezki, Smiertelny, zbiorowy, **
3. Miejsce wypadku, nazwa zaje¢, w czasie ktorych doszto do wypadku:

(pieczgé i podpis dyrektora)

Podstawa prawna:
841 ust.2 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach [Dz.U.2003.6.69]

Rozdzielnik:
1. Organ prowadzacy szkote
2. Organ nadzorujacy (Kuratorium o$wiaty)
3. Prokuratura
4. Panstwowa Inspekcja Sanitarna (zatrucia pokarmowe)
5. Rada Rodzicow
6. ala

* * Niepotrzebne skresli¢ (w przypadku e-mail — wlasciwe podkreslic).


http://bhp.zce.szczecin.pl/przepisy/materialne/dz.u.2003.6.69.html

Zaktacznik nr 4

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w skladzie:

L) et e e — et e e et —e e teeah et e te e ettt te e e et e beeaRee e Ee e e teeaRee e beeaRee e beeaareeteeatreereenreeanns
(imig i nazwisko, stanowisko)

) PSR PRTSOP
(imig i nazwisko, stanowisko)

dokonat w dniach .........ccccceeene. ustalen dotyczacych okoliczno$ci przyczyn wypadku, jakiemu

wdniu .......ccveeeeee. 0 godz. ....c.ccu...... 101 [S7<2 () TSRS

(imie i nazwisko)

z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego oséb pozostajacych pod opicka

szkoty lub placowki) .........c.......... SZKOIY/PIACOWKI ...t e
(nazwa i adres szkoly lub placowki)
urodzony(a) ........... ZAMIESZKATY(@) .eeeeiieiiiee e s
(adres)
2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, ZbioroWy, CIEZKI™)........coiiiiiriiiiniiieiesie e
3. ROUZAJ Ur8ZU T JEUO OPHS ..ttt b bttt b ettt
i o P4 [<] (o] g W o] 1 To o TSP TR PRSPPI
I YL T= oI/ o = Vo | (U OSSOSO
0. ROAZAJ ZAJEC ...t ettt et ettt ettt et e ae e R et R e R et b e e ae e b ane e ree e
Opis wypadKu - Z podani€m JEGO PIZYCZYIN ......cceiueieiuerieiuesiesiesieseeee sttt e et sbe bbbt eseeneeeens
7. Imig¢ i nazwisko osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym w chwili wypadku ...................

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku
w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie - podaé, z jakiej przyczyny)



9. Swiadkowie wypadku:

7 YT
(imig i nazwisko, miejsce zamieszkania)

7 W

) O

10. STOAKI ZAPODICZAWCZE. ...ttt e et en et n et n e

11. Poszkodowanego, jego rodzicéw (prawnych opiekundw) pouczono o mozliwosci, sposobie
I terminie ztozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

13. Data podpisania ProtOKOUL ...........cociiiiiiieciii e

Podpisy cztonkow zespotu:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego:

* Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 5

10



Zaktacznik nr 6

............................................................................ Raciborz, ....cccoovveveeeiiiieen,

(.adres zamieszkania )

Wyrazam zgodg na spisanie wyjasnien oraz odczytanie protokotu przestuchania bez mojej

obecnosci Syna/corki*.......coovvviiieniiiniiiiis el UCZ KlASY
] SRR w sprawie wypadku ktéremu ulegt (a)/ byt (a) swiadkiem
W ANTU e s - ST UPRTROR

( podpis rodzica / prawnego opiekuna )

* Niepotrzebne skresli¢

11



Zalacznik nr 7

SEOWNICZEK TERMINOW

Wypadek ucznia to naglte zdarzenie, powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:
- na terenie szkoty;
- poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, zawody
sportowe),
- na basenie.

Uraz - uszkodzenie tkanek ciata lub narzagdow cztowieka wskutek dzialania czynnika zewnetrznego
np. mechanicznego, termicznego, elektrycznego itd. skutkujgce powstaniem uszkodzen w obrebie
komdrek, tkanek i narzgdow.

Nie nalezy myli¢ urazu z obrazeniami, ktore sg skutkiem urazu. Obrazenia si¢ leczy, urazom mozna
tylko zapobiegac.

e sthuczenia,

e rany,

e zlamania,

o skrecenia,

e zwichnigcia.

Pourazowe uszkodzenia narzadu ruchu wywolane urazami mechanicznymi dzieli si¢, ze wzgledu na
rodzaj, stopief i umiejscowienie zmian na:

przy stluczeniu:

o obrzgk (spuchnigcie) sttuczonej okolicy;

e bolesno$¢ samoistna

¢ bolesnosé¢ uciskowa;

e wylewy (podbiegni¢cia) krwawe;

o krwiaki zwane popularnie siniakami;

e uposledzenie funkcji obszaru objgtego sttuczeniem;

e wzmozona cieplota skory w okolicy miejsca poddanego stluczeniu;
e podniesiona wrazliwo$¢ na dotyk w miejscu sttuczenia;

« otarcie naskorka.
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https://pl.wikipedia.org/wiki/Kom%C3%B3rka
https://pl.wikipedia.org/wiki/Tkanka
https://pl.wikipedia.org/wiki/Narz%C4%85d
https://pl.wikipedia.org/wiki/St%C5%82uczenie
https://pl.wikipedia.org/wiki/Rana
https://pl.wikipedia.org/wiki/Z%C5%82amanie
https://pl.wikipedia.org/wiki/Skr%C4%99cenie
https://pl.wikipedia.org/wiki/Zwichni%C4%99cie
https://pl.wikipedia.org/wiki/Obrz%C4%99k

	Wyrażam zgodę na spisanie wyjaśnień oraz odczytanie protokołu przesłuchania bez mojej
	obecności syna/córki*..............................………………..……………ucz. klasy ……………

