
 Regulamin stołówki szkolnej w roku szkolnym 2020/2021 Szkoły Podstawowej nr 314 
im. Przyjaciół Ziemi w Warszawie 

 

 
1 

 

 

 
 



 Regulamin stołówki szkolnej w roku szkolnym 2020/2021 Szkoły Podstawowej nr 314 
im. Przyjaciół Ziemi w Warszawie 

 

 
2 

 

Podstawa prawna: 
 

- Art.67a ust.3 ustawy o systemie oświaty - Dz. U. z 2004r. nr 256, poz.2572 ze zm. 
 
- Zarządzenie nr 1302/2017 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 3 sierpnia 2017r. 

 

§1 
 
 

Postanowienia ogólne 
 

1. Za stan higieniczny stołówki szkolnej odpowiadają: 

kierownik stołówki, kucharka. 
 

2. Za bezpieczeństwo uczniów korzystających ze stołówki odpowiadają: 

nauczyciele pełniący dyżur w trakcie wydawania posiłków. 
 

3. Do korzystania ze stołówki są uprawnieni: 
 

- uczniowie wnoszący opłaty indywidualnie, 
 

- uczniowie, których dofinansowuje OPS i DBFO, 
 

- nauczyciele i pracownicy szkoły, wnoszący opłaty indywidualnie. 
 
 

§2 
 

Jakość posiłków wydawanych w stołówce 
 

 

1. W stołówce oraz na tablicy ogłoszeń wywieszony jest jadłospis na dany tydzień. 
 

2. Posiłki i napoje oferowane uczniom w stołówce szkolnej są przygotowywane 
 

w odpowiednich warunkach higienicznych i mają wartość energetyczną i odżywczą 

odpowiednią do wieku i potrzeb odbiorców. Posiłki przygotowywane są w dniu 

wydania do spożycia, w warunkach zabezpieczających przed rozwojem 

zanieczyszczeń mikrobiologicznych (odpowiedni sprzęt, temperatura obróbki 

i przechowywania). Posiłki są urozmaicone oraz charakteryzują się dobrym smakiem, 

zapachem i konsystencją. 
 

3. Jadłospisy uwzględniają zasady ich układania, w tym zalecenia dotyczące doboru 

produktów spożywczych, metod obróbki kulinarnej zgodnie z aktualnymi 

wytycznymi. 
 

4. Dyrektor lub osoba przez niego upoważniona mają prawo kontrolowania jakości 

wydawanych posiłków, w tym ich zgodności z recepturą dostarczonych jadłospisów 

oraz mogą podejmować działania zapobiegające nienależytemu przygotowywaniu 

oferowanych uczniom posiłków. 
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§3 

 

Zasady korzystania ze stołówki szkolnej 

 

1. Zapisów na obiady szkolne oraz wypisów (rezygnacja stała) należy dokonać osobiście 

u kierownika stołówki. 
 

2. Wydawanie posiłków odbywa się w godzinach: 
 

 śniadanie 8:30


 obiad 11:15 – 14:00


 podwieczorek 14:30
 

3. Z posiłków przygotowywanych w kuchni szkolnej można korzystać wyłącznie 

w stołówce szkolnej. 
 

4. Szkoła nie prowadzi sprzedaży posiłków na wynos. 
 

5. Posiłki wydawane są tylko i wyłącznie na podstawie aktywnej magnetycznej karty 

obiadowej, bez jej posiadania uczeń nie ma prawa wejść na stołówkę w trakcie przerw 

obiadowych. 
 

 Karta obiadowa jest wydawana osobie korzystającej ze stołówki po złożeniu 

wypełnionej karty zgłoszenia na obiady szkolne oraz oświadczenia 

o zapoznaniu się regulaminem stołówki dostępnym na stronie szkoły;

 Karta obiadowa jest ważna przez wszystkie lata korzystania z posiłków 

szkolnych, obowiązkiem jej posiadacza jest zabezpieczenie jej przed 

zniszczeniem i zagubieniem;

 Składając rezygnację z posiłków szkolnych oraz kończąc edukację szkolną 

należy bezwzględnie zwrócić magnetyczną kartę obiadową kierownikowi 

stołówki;

 O zniszczeniu, zagubieniu lub kradzieży karty obiadowej należy niezwłocznie 

poinformować kierownika stołówki, aby zapobiec korzystaniu z karty przez 

osoby niepowołane;


 Duplikat karty obiadowej wydawany jest na miejscu u kierownika stołówki 

pomiędzy przerwami obiadowymi, w trakcie trwania przerwy obiadowej 

wyrobienie duplikatu karty jest niemożliwe. Opłata za wyrobienie duplikatu 

magnetycznej karty obiadowej wynosi 5,00 zł, płatne gotówką. 

 Duplikat karty aktywowany jest dnia następnego, w dniu zgłoszenia 

zagubienia karty lub wyrobienia nowej karty należy zgłosić nieobecność na 

obiedzie w godzinach 7:30- 9:00, gdyż karta tego dnia nie będzie działała.






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6. Zasady bezpieczeństwa i higieny: 

 w stołówce mogą przebywać tylko osoby spożywające posiłek;


 rodzice, oczekują na dzieci jedzące obiad na korytarzu;


 wszyscy uczniowie korzystający ze stołówki powinni dbać o ład i porządek;



 uczniowie do stołówki wchodzą bez okryć wierzchnich i tornistrów, w obuwiu 

zmiennym; 


 w trakcie oczekiwania na wydanie posiłku obowiązuje kolejka w jednym szeregu 

bez przepychania się; 

 w trakcie spożywania obiadu nie wolno prowadzić głośnych rozmów, biegać po 

stołówce lub prezentować innych niestosownych zachowań;


 uczniowie biegający po stołówce, przepychający się w kolejce stanowią 

zagrożenie bezpieczeństwa innych i będą ukarani wycofaniem z kolejki;


 po spożytym posiłku naczynia i sztućce uczniowie mają obowiązek odstawić do 

wyznaczonego okienka.




7. Za szkody spowodowane w stołówce odpowiada uczeń, a finansowo – jego rodzice. 
 
 
 

§4 

 

Zasady odpłatności za korzystanie ze stołówki 
 

1. Opłata za korzystanie z posiłków przez uczniów szkoły obejmuje koszty produktów 

wykorzystanych do ich przygotowania ( tzw. „wsad do kotła”) tj. 7,00 zł – do opłaty 

tej nie wlicza się wynagrodzeń pracowników i składek naliczanych od tych 

wynagrodzeń oraz kosztów utrzymania stołówki. 
 

2. Opłata za korzystanie z posiłków przez kadrę pedagogiczną obejmuje pełny koszt 

przygotowania posiłku z kosztami produktów wykorzystanych do ich przygotowania, 

tj. 9,35 zł. 
 

3. Opłata za korzystanie z posiłków przez pracowników administracyjnych obejmuje 

pełny koszt przygotowania posiłku z kosztami produktów wykorzystanych do ich 

przygotowania oraz 8% VAT, tj. 10,10 zł 
 

4. Opłaty za obiady szkolne są naliczane z góry za dany miesiąc, kierownik stołówki 

wysyła e-mail do rodziców z informacją, do kiedy jest termin płatności za miesiąc 

bieżący. Po tym czasie zostaną wysłane rodzicom upomnienia, nieterminowość 

zgłaszana będzie również wychowawcom klas. 
 

5. W przypadku braku wpłaty w wyznaczonym przez kierownika stołówki terminie, 

magnetyczna karta obiadowa zostanie zablokowana do momentu uregulowania

 zaległości. Karta zostanie odblokowana po zaksięgowaniu wpływów na koncie 
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bankowym, potwierdzenie dokonania przelewu nie jest dokumentem na podstawie, 

którego magnetyczna karta obiadowa zostanie odblokowana. 

 

 

Opłaty należy dokonywać przelewem na konto bankowe szkoły: 
 

Citi Bank Handlowy : 50 1030 1508 0000 0005 5018 0065 
 

 

W tytule należy podać następujące dane: 
 

 Nr identyfikacyjny – otrzymają go Państwo w trakcie zapisywania dziecka 

na obiady szkolne wraz z kartą magnetyczną (nr identyfikacyjny nie zmienia 

się przez kolejne lata) oraz w co miesięcznym mailu otrzymanym od 

kierownika stołówki. Tytuł przelewu musi zaczynać się od wskazanych cyfr 

w przeciwnym wypadku środki nie zostaną zaksięgowane, a karta obiadowa 

zablokowana ze względu na brak płatności. 




 Imię i nazwisko ucznia, klasa


 

6. W przypadku nieobecności ucznia, zwrotowi podlega dzienna wysokość opłaty za 

korzystanie z posiłku w stołówce szkolnej za każdy dzień nieobecności, gdy 

nieobecność zostanie zgłoszona najpóźniej danego dnia w godzinach 7:30 - 9:00, 

dotyczy wszystkich zadeklarowanych posiłków. Nie ma możliwości, aby deklarując 

np., pełne wyżywienie (śn., ob., podw.) zgłosić nieobecność dziecka na jednym 

z posiłków. Śniadania i podwieczorki przysługują wyłącznie dzieciom 

z oddziałów przedszkolnych, grup „0”. 

7. Odpis za niewykorzystane posiłki przysługuje wyłącznie po zgłoszeniu nieobecności 

ucznia u kierownika stołówki: telefonicznie (22) 8114007 wew.14 lub poprzez 

wiadomość e-mailową: monika.kozlowska@sp314.pl. Tylko na tej podstawie 

powstała nadpłata może być przeksięgowana na poczet opłaty za kolejny miesiąc. 

8. W przypadku uregulowania opłat po terminie płatności, odliczenia nie będą 

dokonywane. 

9. Nieobecność zgłoszona zgodnie z pkt. 7 par. 4, zostanie odliczona od kwoty żywienia 

w kolejnym miesiącu. O wysokości kwoty do zapłaty będą Państwo informowani 

drogą elektroniczną pierwszego roboczego dnia kolejnego miesiąca żywieniowego. 

W przypadku pytań proszę kontaktować się z kierownikiem stołówki.  
 

10. Z rezygnacji z obiadów szkolnych, bądź o wszelkich zmianach każdorazowo należy 

poinformować kierownika stołówki. 
 

11. Brak wniesienia opłaty za obiady szkolne nie jest jednoznaczne z rezygnacją 

z obiadów. 
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12. Niezgłoszenie rezygnacji z obiadów szkolnych, nie zwalnia z ponoszenia opłaty za 

przygotowanie posiłku, dot. rezygnacji jednorazowej, czasowej, stałej. 
 

13. Nieuzasadniona lub niezgłoszona nieobecność na posiłku nie podlega zwrotowi 

kosztów. 

§5 

 

1. Nauczyciele organizujący wycieczkę klasową mają obowiązek zgłosić ten fakt 

kierownikowi stołówki, wyłącznie drogą elektroniczną, najpóźniej w dzień poprzedzający 

wycieczkę, do godziny 9:00 lub ustalić inną godzinę wydania posiłków uczniom. 

W przypadku braku informacji dotyczących wyjść odliczenia nie będą dokonywane. 

Nieobecność związaną z wyjściem z pojedynczymi uczniami, powinien zgłosić rodzic. 
 
2. Dyrektor szkoły może zwolnić z całości lub części opłat za korzystanie przez ucznia 

z posiłku w stołówce w przypadku szczególnie trudnej sytuacji materialnej rodziny 

ucznia oraz w szczególnie uzasadnionych przypadkach losowych, z zastrzeżeniem ust. 3. 
 
3. Zwolnień, o których mowa w ust. 2, udziela się w sytuacji, gdy nie jest możliwe 

uzyskanie dofinansowania posiłków w stołówce z pomocy społecznej. 
 
4. Dyrektor szkoły udziela zwolnienia, o którym mowa w ust. 2, jeżeli posiada 

zabezpieczone środki finansowe w planie wydatków. 

5. Wniosek dotyczący zwolnienia z opłat za korzystanie przez ucznia z posiłków 

w stołówce do Dyrektora szkoły może zostać złożony przez: 
 

 rodziców lub prawnych opiekunów ucznia;


 pełnoletniego ucznia;


 nauczyciela.

 

6. Do wniosku należy dołączyć zaświadczenie o wysokości dochodów, a w przypadku, gdy 

nie jest możliwe uzyskanie takiego zaświadczenia:  
 oświadczenie o wysokości dochodów,


 zaświadczenie z instytucji pomocy społecznej lub opinię pedagoga szkolnego, 

potwierdzającą trudną sytuację materialną ucznia, lubszczególnie uzasadniony 

przypadek losowy.

7. Wniosek, o którym mowa w ust. 5 stanowi załącznik do zarządzenia nr 1302/2017 

Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 3 sierpnia 2017r. 

 

 

Powyższy regulamin wchodzi w życie zgodnie z zarządzeniem Dyrektora szkoły 

z dniem 2 września 2020 r. do odwołania. 


