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Vypracoval Mgr. Jana Cikraiova
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Schvalil Mgr. Jana Cikraiova
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15.12.2021

Za spravnost’ smernice zodpoveda

Mgr. Jana Cikraiova

Za dodrziavanie smernice zodpoveda

Mgr. Jana Cikraiova
Mgr. Miroslava Libiakova

Platnost’ internej smernice

Od 27.01.2021

Prilohy

¢.1 Menovaci dekrét

¢.2 Ziadost o povolenie komisionalnej skusky
¢.3 Protokol o komisionalnej skiske

¢.4 Oznamenie o vysledku komisionalnej
skusky

CL.1

Ukel smernice

Ugelom tejto smernice je popisat’ &innosti a spdsob ich realizicie suvisiace s procesom
hodnotenia Ziakov komisiondlnou skuskou v sulade so Zakonom ¢. 245/2008 o vychove a
vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a Metodickych pokynov.

Postupuje podPa legislativy:

* §5ods. 3 pism. h) zdkona NR SR ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

* § 24 ods. 2 pism. b) zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zékon)
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov,

* § 24 ods. 6 a ods. 13 zakona ¢. 245/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,

* § 57 ods. 1 pism. b) az e) a pism. g), pism. j) az l) zakona ¢. 245/2008 Z. z. v zneni

neskorsich predpisov,

» Zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov,
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« § 5 a§ 7 vyhlasky 307/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani ziakov s intelektovym
nadanim,

* § 19 ods. 2 Vyhlasky ¢. 244/2011 Z. z. o zakladnej Skole,

*  Metodického pokynu €. 22/2011 na hodnotenie Ziakov zékladnej Skoly.

CL2

Dévody na vykonanie komisionalnej skusky

a) ak je Ziak/¢ka skiasany/a v nahradnom termine (§56 ods. 1,2 zakona ¢. 245/2008 Z.z.
v zneni neskorSich predpisov). Ak nie je mozné vyskuSat’ a klasifikovat’ ziaka/Cku v
riadnom termine v L. polroku (pre vazne objektivne pri¢iny), ziak/¢ka sa za prvy polrok
neklasifikuje. Riaditel’/ka $koly urci na jeho vyskuSanie a klasifikovanic nahradny
termin najneskor do dvoch mesiacov po skonceni prvého polroka (§ 56 ods. 1 zadkona
¢. 245/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov).

b) ak Ziak/Cka robi opravné skusky, riaditel’/ka Skoly umozni vykonat’ opravné skusky
ziakovi/Cke, ktory/a ma na konci II. polroka najviac z dvoch povinnych vyucovacich
predmetov prospech ,,nedostatocny* alebo dosiahol v slovnom hodnoteni neuspokojivé
vysledky, alebo vyucovaci predmet neabsolvoval a neprospel. Ak ziak/¢ka na konci L.
polroka bol/a klasifikovany/a stupiiom ,,nedostato¢ny* alebo dosiahol/a neuspokojivé
vysledky z predmetu, ktory sa vyucuje aj v druhom polroku, nekona opravné skusky.

C) pri preradeni Ziaka/¢ky do vys$Sieho ro¢nika (intelektovo nadany ziak/cka - § 5 ods. 1
vyhlasky ¢. 307/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani Ziakov s intelektovym nadanim).

d) pri absolvovani jedného predmetu alebo viacerych predmetov vo vy$§om rocniku
(§7 vyhlasky ¢. 307/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani Ziakov s intelektovym nadanim).

f) ak je Ziak oslobodeny od povinnosti dochadzat’ do $koly (§57 ods. 1 pism. g) zakona
¢. 245/2008 Z. z. v zneni neskorsich predpisov).

g) pri plneni osobitného sposobu $kolskej dochadzky (§ 25 ods. 5,6 a § 57 ods. 1 pism.
j) zékona €. 245/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov).

h) ak ma zakonny zastupca Ziaka/€ky pochybnosti o spravnosti sihrnnej klasifikacie.

Ziak/Cka alebo jeho zakonny zastupca, ktory sa z mimoriadne zdvaznych dévodov na

komisiondlnu skusku nemoéze dostavit’ v stanovenom termine, je povinny najneskor v den
terminu konania skuisky dorucit’ na Skolu ospravedlnenie. Ak sa tak nestane, bude Ziak
klasifikovany z vyuCovacieho predmetu, ktorého sa komisiondlna skuSka tyka stupiiom
prospechu nedostato¢ny.
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W

CL.3

Podavanie Ziadosti o0 komisionalnu skusku

Ziadost’ o vykonanie komisionalnej skasky Ziaka/¢ky podava riaditelke §koly zakonny
zastupca ziaka/€ky do 3 pracovnych dni odo dia ziskania vypisu hodnotenia za I. polrok
alebo do 3 pracovnych dni odo dita vydania vysvedéenia (Cl. 7 ods. 3 Metod. pokynov na
hodnotenie... ¢. 22/2011).

Ziadost’ musi byt’ podpisand zédkonnym zastupcom.

ClL4

Zadavanie uloh na komisionalnu skasku

Zadanie uloh je prilohou pre kazdé rozhodnutie riaditela/ky o vykonani komisionalnej
skusky. Preto je nevyhnutné vypracovat ho neodkladne od zistenia, Ze v niektorom
vyucovacom predmete Ziak bude konat’ komisionalnu skusku.

Zodpovedni za vypracovanie zadania tloh su vyucujuci predmetov, ktorych sa komisionalna
skuska tyka.

Kazdy vyucujuci takéhoto predmetu odovzda zodpovednému za proces komisionalnej skusky
vypracované zadania uloh. Obsahom zadania na komisionalnu skusku su:

* identifikacné udaje Ziaka a predmetu
+ termin a ¢as konania skusky (tento daj vyuéujuci nevypliia)

» zloZenie ¢lenov komisie (tu uvedie vyucujuci iba svoje udaje — titul, meno, priezvisko
— v koldnke skuSajuci

* urcenie vSetkych druhov skusky, ktoré v ramci skuSania budu realizované- pisomna,
ustna, praktickd (krizikom sa oznacia prislusné druhy sktiSok, ktoré v ramci skuSania ziak
absolvuje)

» zadanie loh, tém — presne popisat’ rozsah skiiSania s uvedenim vSetkych poziadaviek
na pripravu ziaka. Ziak musi z textu pochopit,, z ¢oho sa potrebuje na skusku pripravit
(ndzvy tematickych okruhov, lekcii) v pripade pisomnej alebo praktickej skiisky — ¢o ma
priniest z domu a ¢o bude robit’ pred komisiou, aky ma byt rozsah, forma, format,
technika, pocet stran a pod.
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* pomdcky — uviest’ povolené pomocky — kalkulacka, zosit, u¢ebnica, slovnik, tabulky...,
a Ci si ich prinesie ziak, alebo zabezpeci skusajuci.

Po zozbierani vSetkych zadani Gloh od vyucujacich, ich zodpovedny za proces odovzda
riaditel’ke Skoly, aby bolo mozné spracovat’ rozhodnutie riaditel’a.

W

CL.5

Vypracovanie harmonogramu komisionalnej skusky

Na zaklade ziadosti zdkonného zastupcu, rozhodnutia riaditel'a/ky Skoly pripravi
zodpovedny za proces harmonogram komisionalnej skusky a predlozi ho riaditelovi/ke Skoly
na schvalenie najneskor do tyzdna od zistenia, ze sa ma konat’ komisionalna skuska.

Sucast'ou harmonogramu je:

* identifikacia ziaka
* vyucovaci predmet

* termin skusky (datum a ¢as) — Termin konania nemdze byt’ v ¢ase vyucovania ziaka ani
¢lenov komisie. Termin splna tieto kritéria:

* pri hodnoteni za 1. polrok najneskor do dvoch mesiacov od vydania vypisu,

* pri hodnoteni za 2. polrok najneskor do 31. augusta (spravidla v posledny tyzden
augusta). Termin musi zohladiiovat’ aj zasady psychohygieny. Ziakovi, ktory zo
zavaznych dovodov nemoéZe prist’ vykonat’ opravnu skuSku v ur€enom termine, mozno
povolit’ vykonanie opravnej skiSky najneskdor do 15.septembta a Ziakovi, ktory bol
hodnoteny podl'a ¢l. 5 odseku 2 Metodického pokynu ¢. 22/2011 na hodnotenie ziakov
zékladnej Skoly, najneskor do 15.oktobra.

* miesto konania skusky

* 7zloZenie skiSobnej komisie

Po schvaleni a podpisani harmonogramu riaditelom/kou Skoly sa zverejni v informac¢nom
systéme Skoly.
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CL6

Menovanie ¢lenov komisie

Na zéklade schvaleného harmonogramu riaditel’ka Skoly vypracuje pisomné menovanie
¢lenov komisie a informuje ich, ¢o vsetci ¢lenovia potvrdia svojim podpisom vo formulari
menovania. Kazdé menovanie sa ulozi do spisového obalu komisionalnej skiisky. Komisia pre
komisionalne skusky je najmenej 3-¢lennnd. Skladé sa z predsedu, skusajuceho a prisediaceho.

Predseda je spravidla riaditel’/ka Skoly, alebo nim povereny ucitel’.

Skusajuci je spravidla vyuéujuci prislusného predmetu okrem konania komisionalnej skusky
z dovodu pochybnosti zakonného zastupcu o spravnosti klasifikacie. V takom pripade je
skusajucim iny vyucujuci toho istého predmetu.

Prisediaci je ucitel, ktory spifia kvalifika¢né predpoklady pre prisluiny alebo pribuzny
predmet.

CL7
Rozhodnutie riaditel’ky o konani komisionalnej skusky

Riaditel’ka Skoly na zaklade Ziadosti posudi opodstatnenie doévodu vykonania
komisionalnej skusky v stilade s platnou legislativou. Povolit’ konanie KS je plne v kompetencii
riaditel’a/ky Skoly, o potvrdzuje rozhodnutim v zmysle spravneho konania.

Riaditel’/ka Skoly na zaklade Ziadosti odosle rozhodnutie riaditel’a Skoly Ziadatel'ovi o povoleni
alebo nepovoleni vykonat’ KS. Prilohou rozhodnutia je v pripade povolenia zadanie uloh na
KS. Rozhodnutie musi byt doru¢ené ziadatel'ovi do 30 dni od prijatia ziadosti.

Riaditel’/ka Skoly mdze rozhodnut’ aj o pripadnej pritomnosti zakonného zastupcu Ziaka pocas
konania KS.

Cl.8
Povinnosti ¢lenov komisie

Vsetci Clenovia skuSajicej komisie potvrdia obozndmenie o menovani za clenov
komisie svojim podpisom vo formuldri menovania. SG zodpovedni za dodrzanie
harmonogramu KS. Zmeny st pripustné len v nevyhnutnych a odévodnenych pripadoch a treba
ich vopred konzultovat’ s riaditel'om $koly.
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V pripade, ze sa zo zavaznych dévodov niektory C¢len komisie nemoze zucastnit

skuSania, musi o tom informovat riaditel'a Skoly, aby mohol na jeho miesto byt menovany
nahradnik.

Predseda:

v dostato¢nom ¢ase pred konanim KS prevezme potrebnti dokumentéciu pre vykonanie
KS, aby sa s nou oboznamil saim a umoznil tak aj ostatnym ¢lenom komisie

kontroluje priebeh skusky a zodpoveda za to, aby bol priebeh neruseny a aby sa dodrzal
a bol prevereny cely rozsah zadania uloh

kladie dopliujuce otazky

po vyskuSani vyzve Ziaka, aby opustil miestnost’ a pockal na oznamenie vysledku
hodnotenia

nasledne prerokuje s ostatnymi ¢lenmi komisie hodnotenie jednotlivych uloh ako aj
vysledné hodnotenie

po dohode s ostatnymi ¢lenmi komisie zapiSe zndmku do protokolu k prislusnému
druhu skusky a ostatné nevyplnené riadky v tabul’ke hodnotenia diagonalne vyskrtne.
V poli vysledného hodnotenia KS uvedie vyslednii znamku. Znamky sa uvadzaji v
slovnej forme.

v pripade, Ze sa Ziak bez zdvazného dovodu a bez ospravedlnenia najneskor v dent KS
nedostavi na KS, zapise ziakovi za klasifikaciu v predmete stupeii nedostato¢ny

na zaver podpiSe protokol a da ho podpisat’ ostatnym ¢lenom komisie

po ukonceni hodnotenia (najneskdér v dent konania KS) zavold Ziaka a oznami mu
vysledok hodnotenia KS. Ozndmenim vysledku ziakovi je KS povaZovana za ukoncenu

zodpovedd za odovzdanie vyplneného a podpisaného protokolu o KS a spisu
zodpovednému za proces KS ihned’ po ukonceni KS

Skusajuci:

dokladne sa obozndmi s dokumentéaciou ku KS
vedie priebeh skusania
navrhuje vysledné hodnotenie

podpisuje dokumentaciu

Prisediaci:

dokladne sa oboznami s dokumentaciou ku KS
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» kladie dopliiujuce otazky
* vyjadruje sa k hodnoteniu

* podpisuje dokumentaciu

C1.9
Oznamenie vysledku komisionalnej skusky

Riaditel’ka pisomne oznami zakonnému zastupcovi ziaka vysledky komisionalnej skusky
na zéklade protokolu o KS do dvoch tyzdiov od ukoncenia KS.
V pripade, ze zdkonny zastupca ziaka/Cky je pritomny na komisionalnej skuske, vysledok sa
mu oznami a v protokole zdkonny zastupca svojim podpisom potvrdi sposob oznamenia o
vysledku komisionalnej skusky.

C1.10

Kompletizacia dokumentacie

Riaditel’ka zalozi pre kazdi doruéenti ziadost o KS obal, ktory postupne dopliia o d’alsie
dokumenty. Po skonceni KS tento obal s kompletnou dokumenticiou ulozi vo svojej
registratire. Obal obsahuje:

» Ziadost’ o vykonanie KS

* rozhodnutie riaditela Skoly
* menovanie ¢lenov komisie

* zadanie uloh

» protokol 0 KS

* oznamenie vysledku hodnotenia KS

Hnusta, 15.12.2021

Mgr. Jana Cikraiova
riaditel’ka Skoly
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Priloha é.1

Menovaci dekrét

Na zaklade § 57 zakona ¢.245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani (8kolsky zakon)

v zneni neskorSich predpisov bude realizovana komisionalna skuska.

V sulade s § 57 ods.2 zakona ¢.245/2008 Z. . 0 vychove a vzdelavani (§8kolsky zakon)
v zneni neskorsich predpisov a Smernicou pre vykonanie komisionalnych skasok v Zakladne;j
skole Klokocova 742/15 Hnust'a

menujem
Mgr.

Za ¢lena skuSobnej komisie pre ZiaCku ..o , ktora sa bude konat’
dia ....ccooveininn. Vo triede 0 oo hod

Mgr. Jana Cikraiova

riaditel’ka skoly

Prevzala: ..o
Dna:
+421 905 716 503 zslhnusta@gmail.com
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Priloha é.2

Meno a priezvisko zdkonného zéstupcu, ulica a Cislo, PSC a mesto, telefonicky kontakt
Hnuasta, dija ...,

Zakladna Skola
Klokocova 742/15
981 01 Hnusta

Vec: Ziadost’ o povolenie komisionalnej skisky

Ziadam tymto o povolenie komisionalnej skusky mojho syna/ mojej

Odovodnenie:

Za vybavenie ziadosti vopred d’akujem.

S pozdravom

podpis zakonného zastupcu

* . . .
nehodiace sa $krtnite
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Priloha ¢é.3

Protokol o komisionalnej skiske
vykonanej podl’a prislusnych ustanoveni platnych Skolskych predpisov

Y LT g LO B W o] =7 AT (o TSRS
DAatum narodenia:..........cccceveeveveuirenneererecnnennenenenes MIESEO NATOUENIA:.......cveeiieeiirieicrie e
ROCNIK: o Trieda.....ccooiveiiiiieeee Cislo katalogového listu:.......coc.eveerervecernen.
Studijny/uéebny 0dbor (KOA @ NAZOV):.........evuveeerreerieeeeseesesisses s
Komisiondlna skiiska bola vykonana dila ...........cccooieiiiiiiiiiieiees e s
Z AOVOUL ..ttt bbbttt h e bt bbb bk et ae £aEeR e e R Rt R et e r e r e
na zaklade rozhodnutia riaditel’ky SKOLy C:....ooveiviiiiiiiicee e ZB e
polrok $kolského roka..........cccceovvirieinnne,
Zlozenie skusobnej komisie
PredSBUA:. ... c.eviieiieetericte et APTODACIAL . .vee vt
SKUSAJUCI: .vevvervieeiierieeieieceetereete ettt sve e e sresee e ssaessesseens Y0 (0] 0T Tt ST
Prisediacic.....cccciiiiiiiiiiii i APTODACIAL ..
PIEAMEL ...ttt R b e E Rttt
Druh skusky (zadanie uloh/otazok v prilohe) Prospech

Pisomn4 skaska

Ustna skugka

Prakticka skuska *

Vysledné hodnotenie komisionalnej skusky

predseda skusajuci prisediaci

*Vykonava sa, ako to vyplyva z u¢ebnych planov a osnov; v pripade, Ze sa tento druh skusky nekona, rubrika prospechu v
prislusnom riadku sa preciarkne.
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Klokotova 742

prilohy:
1. Rozhodnutie riaditel'a Skoly
Zadanie loh/otazok a ziakom vypracované pisomné tlohy
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Priloha ¢.4

Oznamenie o vysledku komisionalnej skusky zakonnému zastupcovi zZiaka a
samotného ziaka o kone¢nom vysledku preskuasania.

Meno a priezvisko ZiaKa: .............cccoooiiiiiiiiii
DAtum NArOdeNIA © ..o.eevuiiieieiieieeiieieee ettt ettt
BYAIISKO & oo
Rocnik : oo Trieda : ...ccveneeeee. Cislo katalogového listu .................

Hodnotenie Ziaka zo slovenského jazyka :

Pisomna ¢ast’: ........cccoceevveeenennne. / jednou zndmKou / ......ccceveeiiireiiineiiiinns

TSN GASE: v eeeee oo e oo s e e s s et e s e s s s esesesees s s eseseseeneeseseseessesese e e
PraKtiCKA CaSt: wooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeneeeeeemeenmnnne

Hodnotenie Ziaka z matematiky:

Pisomnd €ast™: ......ccocoeeviiiiiienene / jednou znAmKou / ........ccvveiiiiiiiiieniiiens

UISTNA CAST: e e oo e s e s oo e s s e e e e s e s es e nnen s
PraKtiCKA CaSt: oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeneeeeeeenmnnne

Vysledné hodnotenie:

Podpis zdkonného zéstupcu, Ze bol oboznameni o vysledku komisionalneho preskusania:

Podpis Ziaka, Ze bol obozndmeni o vysledku komisionalneho preskusania:
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